Приложение №1  к заявке на участие в запросе котировок

от «___» __________ 20___ г. № ______
	УТВЕРЖДАЮ
	
	
	

	Директор ООО "Трансэнергосеть"
	
	
	

	
	
	
	
	

	________________   М.С. Павлова
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ ЗАПРОСА КОТИРОВОК


	
	1. Основные направления работ
Основными направлениями работ Исполнителя в части выполнения работ по техническому обслуживанию оргтехники являются:
1. Профилактическое обслуживание аппаратной части компьютеров;

2. Установка и настройка ПО заказчика;

3. Настройка, оптимизация и устранение сбоев в работе ОС;

4. Подключение и настройка периферийного оборудования;

5. Устранение сбоев и неисправностей в локальной сети;

6. Организация безопасного доступа в интернет;

7. Настройка и поддержка системы резервного  копирования критически важных данных;

8. Освидетельствование технического состояния оргтехнического оборудования;
9. Изменение конфигурации оргтехнического оборудования;

10. Консультации по эксплуатации оргтехники;

11. Консультирование по эксплуатации ПО;
12. Замена расходных материалов и чистка оргтехники;

13. Выезд мастера по вызову для ремонта или другой экстренной помощи;

14. Мониторинг актуальности оборудования и программного обеспечения;

15. Модернизация техники;

16. Выезд мастера по вызову для ремонта или другой экстренной помощи;
17. Мониторинг актуальности оборудования и программного обеспечения;

18. Модернизация техники;

19. Обновление установленных программ;

20. Обновление антивирусных баз;

21. Учет компьютеров и контроль лицензий на программы                                                                                                       

	
	


Главный инженер                                                                           А.А. Скрыпников
Приложение №2  к заявке на участие в запросе котировок

от «___» __________ 20___ г. № ______
КОТИРОВОЧНАЯ  ЗАЯВКА

Дата: __________________

(на момент заполнения заявки)

Изучив документацию запроса котировок , а также применимые законодательства и нормативно-правовые акты,

______________________________________________________________________________ ,

(наименование организации (Ф.И.О.) участника размещения заказа)

______________________________________________________________________________ ,

(почтовый адрес /место жительство)

в лице   _______________________________________________________________________ , 

                  (наименование должности, Ф.И.О. руководителя/ уполномоченного лица для  юридического лица)

сообщает о согласии участвовать в запросе котировок: 

_______________________________________________________________________________

(наименование запроса котировок, № лота)

на условиях, установленных документацией и направляет настоящую котировочную заявку.

Мы предлагаем осуществить выполнение подрядных работ в соответствии с условиями документации запроса котировок за сумму __________  рублей.

В случае принятия нашего предложения мы обязуемся незамедлительно начать выполнение подрядных работ на объекте после получения распоряжения заказчика о начале выполнения подрядных работ, закончить и передать весь, указанный в договоре объем выполнения подрядных работ. 

            Мы гарантируем достоверность сведений, содержащихся в настоящей котировочной заявке, которая служит разрешением уполномоченному лицу организатора проведения запроса котировок на получение любой информации, которую организатор сочтет необходимой для проверки сведений, содержащихся во всех формах и документах настоящей котировочной заявки.

Мы сообщаем, что в отношении нас не проводится процедура ликвидации, банкротства. Наша деятельность не приостановлена. Размер нашей задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25% балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный календарный год.

_________________________________           __________                        _________________
                      (должность)                                                     (подпись)                                        (расшифровка)

М.П.

Приложение №3 к заявке на участие в запросе котировок

от «___» __________ 20___ г. № ______
Запрос котировок на право заключения договора на _____________________________

АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАПРОСА КОТИРОВОК

Таблица 1. Сведения об участнике открытого запроса цен в электронной форме.

	№
	Наименование
	Сведения об участнике открытого запроса цен в электронной форме

	1. 
	Фирменное наименование (Полное и сокращенное наименования организации либо Ф.И.О. участника запроса цен – физического лица, в том числе, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя)
	

	2. 
	Организационно - правовая форма
	

	3. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей)
	

	4. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/индивидуального предпринимателя (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для участника запроса цен – физического лица
	

	5. 
	Виды деятельности
	

	6. 
	Срок деятельности (с учетом правопреемственности)
	

	7. 
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО
	

	8. 
	Юридический адрес (страна, адрес)
	

	9. 
	Почтовый адрес (страна, адрес)
	

	10. 
	Фактическое местоположение
	

	11. 
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	12. 
	Факс (с указанием кода города)
	

	13. 
	Адрес электронной почты 
	

	14. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	15. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника открытого запроса цен в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	


______________________________________________            
___________________________________

(Подпись уполномоченного представителя)

(Имя и должность подписавшего)

М.П.

(ПРОЕКТ)                                                                                                   Приложение №4 к заявке на участие в запросе котировок

от «___» __________ 20___ г. № ______
ДОГОВОР НА ОКАЗАНИЕ УСЛУГ № 

На техническое обслуживание оргтехники
г. Туапсе






  «    »                      201  г.

ООО «Трансэнергосеть», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора Павловой Марии Сергеевны, действующей на основании Устава, с одной  стороны, и «Исполнитель», в лице _________________________________________, действующего на основании ________________________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны» и заключили настоящий договор (далее Договор) о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. ЗАКАЗЧИК поручает, а ИСПОЛНИТЕЛЬ принимает на себя обязательства по предоставлению услуг по техническому обслуживанию, принадлежащего ЗАКАЗЧИКУ оргтехнического оборудования и их базового, лицензионного, программного обеспечения (далее по тексту ПО), а также вновь приобретаемого ЗАКАЗЧИКОМ оргтехнического оборудования.

1.2. Перечень принимаемой на техническое обслуживание техники и перечень видов работ указан в Приложении №1, являющемся неотъемлемой частью настоящего договора.
1.3. ЗАКАЗЧИК обязуется оплачивать ИСПОЛНИТЕЛЮ предоставляемые им услуги по техническому сервису оргтехнического оборудования на условиях ДОГОВОРА.

1.4. Для целей настоящего ДОГОВОРА применяются следующие основные термины:

1.4.1. Техническое обслуживание: освидетельствование технического состояния оргтехнического оборудования ЗАКАЗЧИКА; настройка оргтехнического оборудования и ПО по требованию ЗАКАЗЧИКА; изменение конфигурации оргтехнического оборудования, системного программного обеспечения под требования  ЗАКАЗЧИКА; оптимизация функционирования программно-вычислительного комплекса; резервное копирование важных для ЗАКАЗЧИКА данных; предоставление технической документации по обслуживанию вышеперечисленного оборудования и консультации по его эксплуатации; предоставление рекомендаций по усовершенствованию оргтехнического оборудования; установка вновь приобретаемого оргтехнического оборудования и консультация по его работе.

1.4.2. Профилактические работы: антивирусная проверка при помощи новейших антивирусных программ; обновление антивирусных программ; обслуживание дисковой подсистемы, включая оптимизацию быстродействия, устранение плохих и потерянных областей при их обнаружении во время профилактических работ, по требованию ЗАКАЗЧИКА.

1.4.3. Базовое лицензионное (ПО): системное и прикладное лицензионное программное обеспечение, бухгалтерские программы, правовые базы данных и т.п., т.е. программы, необходимые для нормальной работы организации.

2. Общие условия

2.1. Оргтехническое оборудование, передаваемое ЗАКАЗЧИКОМ ИСПОЛНИТЕЛЮ на технический сервис, подвергается ИСПОЛНИТЕЛЕМ освидетельствованию его технического состояния

2.2. Работы по настоящему ДОГОВОРУ производятся ИСПОЛНИТЕЛЕМ по требованию.

3. Права и обязанности исполнителя
3.1. ИСПОЛНИТЕЛЬ обязан обеспечить прибытие специалиста к ЗАКАЗЧИКУ по его вызову в течение двух рабочих дней, с момента принятия вызова. Время прибытия специалиста за пределы Краснодарского края согласовывается сторонами в каждом конкретном случае. 

3.2. ИСПОЛНИТЕЛЬ обязан обеспечить восстановление работоспособности вышеперечисленного оборудования в срок не более 7 суток со дня прибытия специалиста к ЗАКАЗЧИКУ (не считая выходных и праздничных дней). Для ЗАКАЗЧИКОВ, находящихся за пределами Краснодарского края, этот срок увеличивается на время, оговоренное в п.3.1. ДОГОВОРА.

3.3. В случае невозможности восстановления работоспособности оргтехнического оборудования ИСПОЛНИТЕЛЕМ в вышеуказанный срок (отсутствие изделий для замены ремонтно-непригодных частей или изделий), ИСПОЛНИТЕЛЬ согласовывает с ЗАКАЗЧИКОМ взаимоприемлемый срок восстановления работоспособности оргтехнического оборудования; в этом случае при проведении финансовых расчетов по ДОГОВОРУ с ИСПОЛНИТЕЛЯ удерживается сумма, пропорциональная стоимости сервиса неисправного оборудования и времени его неработоспособности сверх договорного срока восстановления вышеперечисленного оборудования.

3.4. ИСПОЛНИТЕЛЬ имеет право взыскать с ЗАКАЗЧИКА стоимость выполненных им ремонтно-восстановительных работ сверх суммы ДОГОВОРА, если будет установлено, что неисправность компьютерного оборудования вызвана неквалифицированными действиями обслуживающего персонала ЗАКАЗЧИКА, эксплуатацией компьютерного оборудования с нарушением условий и правил эксплуатации данного оборудования, или в результате подключения к этому оборудования любых технических средств, не входящих в состав обслуживаемой аппаратуры без согласования с ИСПОЛНИТЕЛЕМ.

3.5. ИСПОЛНИТЕЛЬ обязуется своими силами и за свой счет устранять допущенные по его вине в выполненных работах недостатки, которые могут повлечь отступления от имеющихся технических параметров, предусмотренных в технических рекомендациях, в том числе выплатить ЗАКАЗЧИКУ полную стоимость оргтехнического оборудования, если будет установлено, что неисправность данного оборудования была вызвана неквалифицированными действиями обслуживающего персонала ИСПОЛНИТЕЛЯ, либо произвести замену неисправных частей безвозмездно.

3.6. ИСПОЛНИТЕЛЬ обязуется согласовывать свои действия, не предусмотренные настоящим ДОГОВОРОМ по обслуживанию оргтехнического оборудования с ЗАКАЗЧИКОМ.

3.7. ИСПОЛНИТЕЛЬ обязуется безвозмездно оказывать следующие услуги: предоставлять доступ к документации по эксплуатации вышеперечисленного оборудования ЗАКАЗЧИКА; предоставлять рекомендации по усовершенствованию оргтехнического оборудования ЗАКАЗЧИКА; осуществлять установку вновь приобретаемого оргтехнического оборудования ЗАКАЗЧИКА и консультации по его работе, включая программное обеспечение, необходимое для нормальной работы ЗАКАЗЧИКА.

4. Обязательства и права ЗАКАЗЧИКА
4.1. ЗАКАЗЧИК обязан соблюдать условия и правила эксплуатации, необходимые для работы оргтехнического оборудования, изложенные в документации к нему или к его периферийному оборудованию, а также не производить подключения к оргтехническому оборудованию любых технических средств, не перечисленных в Приложении, без согласования с ИСПОЛНИТЕЛЕМ.

4.2. ЗАКАЗЧИК обязан обеспечивать беспрепятственный доступ к оргтехническому оборудованию специалистам, прибывшим по его вызову (при наличии документов, удостоверяющих личность), а также внос и вынос необходимого инструмента.

4.3. ЗАКАЗЧИК имеет право самостоятельно, в случае необходимости, подключать (переключать, перемещать) мониторы, принтеры и другое периферийное оборудование к системным блокам оргтехнического оборудования, из числа принятых ИСПОЛНИТЕЛЕМ на техническое обслуживание, без нарушения соответствующих правил по эксплуатации.

5. Цены и порядок расчетов
5.1. Стоимость годового технического обслуживания указана в Приложении №1, являющимся неотъемлемой частью настоящего договора.
5.2. Заказчик оплачивает стоимость работ по договору, а также счета за поставленные расходные материалы и запасные части ежеквартально в течение трех банковских дней с момента выставления счета Исполнителем. В случае оплаты позже указанного срока, Исполнитель оставляет за собой право корректировки цен.
5.3. Счет на оплату технического обслуживания, выписанный Исполнителем, является неотъемлемой частью настоящего договора.
5.4. Общая стоимость технического обслуживания оборудования определяется как сумма стоимостей технического обслуживания каждой единицы техники, указанной в Приложении №1.
5.5. Каждая из сторон вправе расторгнуть Договор до истечения срока его действия, уведомив другую сторону не менее, чем за 30 календарных дней до его расторжения; в этом случае взаиморасчеты сторон производятся исходя из фактического времени оказания Исполнителем услуг по договору и общей суммы договора.
5.6. Ввиду особенностей финансирования предприятия, Заказчик оставляет за собой право провести полный расчет с Исполнителем за оказанные услуги (работы) согласно п.1.2 настоящего договора, до 31.01.2017г.

6. Ответственность сторон и порядок разрешения споров
6.1. Споры и разногласия, возникающие в период действия ДОГОВОРА, урегулируются путем взаимного соглашения. В случае не достижения данного соглашения, спор разрешается в суде по месту заключения ДОГОВОРА.

6.2. Каждая из сторон вправе расторгнуть ДОГОВОР до истечения срока его действия, уведомив другую сторону не менее чем за месяц до его расторжения; в этом случае взаиморасчеты сторон производятся при условии оплаты ИСПОЛНИТЕЛЮ фактически понесенных им расходов из фактического времени оказания ИСПОЛНИТЕЛЯ услуг по ДОГОВОРУ в месяцах и общей суммой ДОГОВОРА, и при условии полного возмещения ЗАКАЗЧИКУ причинённых в связи с этим убытков.

6.3. Если в ходе работ по техническому обслуживанию оргтехнического оборудования обнаруживается невозможность достижения положительных результатов вследствие обстоятельств, не зависящих от ИСПОЛНИТЕЛЯ, ЗАКАЗЧИК обязан оплатить стоимость работ, проведенных до выявления невозможности получить предусмотренные договором результаты.

7. Прочие условия
7.1. Стороны обязуются обеспечить конфиденциальность информации об условиях и осуществлении ДОГОВОРА.

7.2. Каждая Сторона соглашается содержать коммерческие тайны, техническую информацию и иную информацию, полученную в рамках реализации настоящего ДОГОВОРА, в условиях строгой конфиденциальности. Таким образом, не одна из Сторон не имеет права пользоваться такой информацией в своих корыстных целях без ведома другой Стороны, а, равно как и разглашать эту информацию третьей Стороне целенаправленно ни при каких обстоятельствах без письменного согласия на эту другой Стороны до окончания срока действия настоящего ДОГОВОРА.

7.3. Взыскание, предусмотренное п. 3.5. настоящего ДОГОВОРА, а также выплаты, предусмотренной п. 4.2. настоящего ДОГОВОРА, могут осуществляться только на основании акта, подтверждающего обстоятельства, указанные п.п. 3.5. и 4.2. настоящего ДОГОВОРА, составляемого и подписываемого обеими Сторонами.

8. Срок действия договора
8.1. Исполнитель осуществляет техническое обслуживание оргтехники с 01.01.2016г по 31.01.2017г.

8.2. Если по истечении срока действия договора ни одна из сторон не заявит о его расторжении (в т.ч. согласно п.5.5), то договор пролонгируется на следующий срок на таких же условиях.
                                                   Исполнитель:

Заказчик: 
	Общество с ограниченной ответственностью «Трансэнергосеть»

Юридический адрес:

352800, Краснодарский край, г.Туапсе, ул.Фрунзе, 55 офис №1

Почтовый адрес:

352800, Краснодарский край, г.Туапсе, ул. Карла Маркса, 28 офис №3

р/с 40702810247870000717

в филиале «Южный» ОАО 

 « УРАЛСИБ» г. Краснодар

к/с 30101810400000000700

БИК 040349700

ИНН 2365021532, КПП 236501001

ОГРН 1132365000888

Директор___________ М.С. Павлова


	
	                                         Исполнитель:


                                                                                                  Приложение   № 5 к заявке на участие в запросе котировок

от «___» __________ 20___ г. № ______
На бланке организации 

СПРАВКА 
о выполненных аналогичных договорах за последние 2 года
	№ п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения договора – год и месяц окончания выполнения договора)
	Заказчик работ (наименование, адрес, контактные телефоны)
	Описание договора (сумма договора в тыс. руб. объем работ)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


_____________________________ 
_________________

 _____________

(должность руководителя)


 (подпись)

(ф.и.о.)

М.П.

                    Приложение   № 6 к заявке на участие в запросе котировок                   

                   от «___» __________ 20___ г. № ______
На бланке организации 

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ 
представляемых для участия в проведении запроса котировок  на заключение с  
             ООО «Трансэнергосеть»  договора ___________________________________.
Настоящим (указывается наименование участника закупок) подтверждает, что для участия в проведении запроса предложений, нами направляются ниже перечисленные документы: 

	№№ п\п
	Наименование
	Количество    листов         

	
	
	 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	всего
	


_____________________________ 
_________________

 _____________

(должность руководителя)


 (подпись)

(ф.и.о.)

М.П.

